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C I NZ I A  CAR R E TTA  

nata a Torino il 02/08/1959 

stato civile: Libero 

Evoluzione  Professionale 

2021                  Da luglio 2021 sono in pensione 

2018 – 2021      CEA SERVIZI S.r.l.  Torino 

                          IMPIEGATA AMMINISTRATIVA In autonomia registravo e  gestivo le 

operazioni contabili fino al bilancio, provvedevo al recupero crediti e 

collaboravo al titolare alla gestione del personale 

2014 – 2017      OFFICINE DI VOLVERA S.r.l. Stabilimento San Mauro (To) 

ADDETTA VENDITE E LOGISTICA: Avvalendomi di un magazziniere 

garantivo le spedizioni del prodotto finito ed in autonomia ho individuato gli 

spedizionieri, ho provveduto alla loro omologazione anche in riferimento alle 

norme ISO 9002, ed ho stipulato i contratti di fornitura; successivamente 

organizzavo le attività di spedizione in Italia ed all’estero. assistevo il direttore 

vendite sia nei rapporti con i clienti, sia nella gestione degli agenti. 

2006-2013          GB SEGNALETICA S.p.A. Stabilimento San Mauro (To) 

 ADDETTA VENDITE E LOGISTICA Avvalendomi di un magazziniere 

garantivo le spedizioni del prodotto finito ed in autonomia ho individuato gli 

spedizionieri, ho provveduto alla loro omologazione anche in riferimento alle 

norme ISO 9002, ed ho stipulato i contratti di fornitura; successivamente 

organizzavo le attività di spedizione in Italia ed all’estero. assistevo il direttore 

vendite sia nei rapporti con i clienti, sia nella gestione degli agenti. 

2000 – 2005 CORTIPLAST M.P.K. S.p.A. stabilimento di Leinì (To). 

RESPONSABILE DI MAGAZZINO E DELLA LOGISTICA: avvalendomi della 

collaborazione di un magazziniere, garantivo sia l’entrata e lo stoccaggio dei 

materiali ricevuti, le spedizioni dei prodotti finiti ed i resi, sia 

l’approvvigionamento dei reparti di produzione, sia le relative operazioni 

amministrative, sia l’emissione delle fatture ed il recupero crediti. 

Per quanto riguarda le spedizioni, in autonomia, ho individuato gli 

spedizionieri, ho provveduto alla loro omologazione anche in riferimento alle 

norme ISO 9002, ed ho stipulato i contratti di fornitura; successivamente 

organizzavo le attivittà di spedizione in Italia ed all’estero. 

Realizzavo gli inventari periodici ed intefacciavo i “revisori dei conti” nei 
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controlli annuali. 

Provvedevo, inoltre, agli acquisti di materie prime ed imballaggi, ed 

assistevo il direttore vendite sia nei rapporti con i clienti, sia nella 

gestione degli agenti. 

1989 – 2000 HIMONT ITALIA S.p.A. e MONTELL ITALIA S.r.l. stabilimento di Leinì (To) 

RESPONSABILE DI MAGAZZINO E DELLA LOGISTICA: avvalendomi della 

collaborazione di un magazziniere, garantivo sia l’entrata e lo stoccaggio delle 

materie prime, sia l’approvvigionamento dei reparti di produzione. 

Provvedevo sia agli ordini, sia alle relative attività amministrative dell’ufficio 

tecnico e stilavo il rendiconto mensile dei costi della manutenzione. 

Provvedevo agli inventari periodici dei magazzini delle materie prime  e dei 

materiali tecnici. 

Provvedevo agli acquisti delle materie prime sulla base dei contratti di 

fornitura stipulati dalla direzione di Gruppo. 

1981 – 1989 POLIRESINE S.p.A. TECNOPOL S.r.l. COPRIND S.a.s.: stabilimento di Leinì (To). 

ADDETTA ALLA  LOGISTICA: provvedevo sia alle attività amministrative di 

magazzino, sia alle attività di organizzazione delle spedizioni in rapporto con i 

trasportatori, sia ai controlli delle merci in arrivo ed in partenza. 

Infine, collaboravo agli inventari periodici. 

1979 – 1981 TORINO TERMICA S.n.c., sede in Torino. 

ADDETTA DI SEGRETRIA: svolgevo attività di segretria, registrazioni di prima 

nota, presidiavo il centralino e svolgevo commissioni presso banche e clienti. 

Istruzione Dopo la licenza media ho frequentato un corso triennale ed acquisito il 
diploma di qualifica di Segretaria d’azienda. Nell’anno scolastico 2020 – 

2021 mi sono diplomata  nel corso serale in Amministrazione Finanza e 
Marketing con la valutazione di 99/100 

Lingue Conoscenza della lingua inglese e francese livello medio. 

Informatica Utilizzo con famigliarità Office, SAP e AS400. 
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